
 

BẢNG PHÂN NHIỆM 

 
Ban Cố Vấn (BCV):   
Do Ban Chấp Hành mời, Hội Viên giới thiệu. Giúp ý kiến cho Ban Chấp Hành khi cần trong mọi sinh hoạt của Hội. 
 
Ban Chấp Hành (BCH): 
 

Hội Trưởng (HT): Do Hội Viên bầu chọn. Ðại diện chính thức của Hội. Chủ Tọa Hội Ðồng. Ðiều hành tổng quát. 
Soạn thảo các dự án tổng quát sinh hoạt cho Hội. Chuẩn chi ngân sách. Bổ nhiệm các trách vụ trong Ban Chấp Hành 
như: Hội Phó, Tổng Thư Ký, Phó Tổng Thư Ký, Thủ Quỹ, Phó Thủ Quỹ và các Ủy Viên… 
Hội Phó (HP): Do Hội Trưởng bổ nhiệm. Phụ tá cho Hội Trưởng trong các phần hành được đề ra cho Hội Trưởng. 
Trong trường hợp Hội Trưởng không tiếp tục được vai trò của mình, Hội Phó sẽ thay thế cho hết nhiệm kỳ (được gọi 
là Quyền Hội Trưởng hay Xử Lý Thường Vụ Hội Trưởng - Ưu tiên một).  
Tổng Thư Ký (TTK): Do Hội Trưởng bổ nhiệm. Trách nhiệm về hành chánh và lưu trữ các văn thư của Hội. Theo 
dõi và cập nhật danh sách Hội Viên. Thông tin, liên lạc nội, ngoại. Phối hợp với các Ủy viên để yểm trợ tổ chức các 
sinh hoạt chung của Hội. Phối hợp soạn thảo chi tiết và điều hành các dự án sinh hoạt của Hội. Trong trường hợp Hội 
Trưởng hay Hội Phó không tiếp tục được vai trò của mình, Tổng Thư Ký sẽ thay thế cho hết nhiệm kỳ (được gọi là 
Quyền Hội Trưởng hay Xử Lý Thường Vụ Hội Trưởng - Ưu tiên hai).  
Phó Tổng Thư Ký (PTTK): Do Hội Trưởng bổ nhiệm. Phụ tá cho Tổng Thư Ký trong các phần hành được đề ra cho 
Tổng Thư Ký. Trong trường hợp Tổng Thư Ký không tiếp tục được vai trò của mình, Phó Tổng Thư Ký sẽ thay thế 
cho hết nhiệm kỳ (được gọi là Quyền TTK hay Xử Lý Thường Vụ TTK ).  
Thủ Quỹ (TQ): Do Hội Trưởng bổ nhiệm. Phụ trách về tài chánh của Hội. Thu niên liễm (nếu có). Gây quỹ. 
Phó Thủ Quỹ (PTQ): Hội Trưởng bổ nhiệm. Phụ với Thủ Quỹ phụ trách về tài chánh của Hội. 
Ủy Viên Vận Ðộng Tài Chánh (UVVĐTC): Do Hội Trưởng bổ nhiệm. Phụ trách vận động tài chánh cho quỹ sinh 
hoạt của Hội.  
Ủy Viên Báo Chí & Ủy Viên Văn Nghệ (UVBC & UVVN): Do Hội Trưởng bổ nhiệm. Phụ trách những sinh hoạt 
về báo chí, văn nghệ, truyền thống và văn hóa dân tộc Việt, truyền thống văn hóa đặc thù của Đất Phú. 
Ủy Viên Xã Hội (UVXH): Do Hội Trưởng bổ nhiệm. Phối hợp, tổ chức các sinh hoạt xã hội như quan-hôn-tang-tế; 
cứu trợ đồng hương và hội viên gặp hoàn cảnh khó khăn, thiên tai, tai nạn… 
Ủy Viên Khánh Tiết (UVKT): Do Hội Trưởng bổ nhiệm. Phụ trách các sinh hoạt có tính cách nghi thức, tiếp tân. 
Ủy Viên Tiếp Vận (UVTV): Do Hội Trưởng bổ nhiệm. Phụ trách tiện nghi, ẩm thực, vật dụng cần thiết cho những 
sinh hoạt Hội. 
Ủy Viên Sinh Hoạt (UVSH): Do Hội Trưởng bổ nhiệm. Phụ trách sinh hoạt thể thao, ngoài trời của Hội. 
Ủy Viên Đặc Trách Trang Nhà (Website): Do Hội Trưởng bổ nhiệm. Phụ trách bảo quản và phát triển Website của 
Hội. 
Ủy Viên Đặc Nhiệm (UVĐN): Do Hội Trưởng bổ nhiệm. Phụ trách các công tác, dự án đặc biệt của Hội. 
 
Ghi Chú:  
 
Mỗi vị trong Ban Chấp Hành có thể kiêm nhiệm thêm tối đa là một trách vụ ủy viên khác trong Hội.  
Bảng phân nhiệm có thể được cập nhật tùy theo nhu cầu của Hội. 
 
 

  

Bảng Phân Nhiệm HAHPY - Page 1 of  1   


